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TAJEKOZTATO A VALLALATI SZAKMAI GYAKORLATRA INDULO
1V. EVES KERESKEDELM ES MARKETING ALAPSZAKOS HALLGATOK RESZERE

A TV. éves (7. féléves) szakmai gyakorlat idétartama min. 13 hét, azaz 65 munkanap (maximum
15 hét, azaz 75 munkanap). (A gyakorlat kezdete: 2017. augusztus 1-15.; vége: legkésébb 2017.
november 25.) A gyakorlat célja a vallalati miikodés mélyebb megismerése, bekapcsolodas a
vallalati menedzsment tevékenységbe, kozremiikddés egyes vallalati problémdk megoldaséban,
lehetdségek szerint a szakdolgozat témajahoz kapcsolddo teriileten.

A gyakorlati hely (fogado vallalat) felkutatasa, gyakorlati idépont egyeztetése alapvetéen hallgatoi
feladat. A gyakorlat helyszinéiil termelési, kereskedelmi, mezdgazdasagi, élelmiszeripari,
szolgaltatdi stb. szektor teriiletén miikodo profit-orientalt, kelld méretii* vallalat valaszthatd. (* A
vallalati miikodés funkciondlis teriiletei, vagy azok egy része szervezetileg -elkiiloniilten
megtalalhatok.) A szakvezetd engedélyével a gyakorlat kiilfoldon, illetve nem profit-orientalt
vallalatnal is teljesithetd.

A gyakorlat idején a szakvezetd, és/vagy az altala megbizott munkatarsai a gyakorlati helyek
meglatogatasaval is segitik a szakmai gyakorlat sikeres lebonyolitasat.

A gyakorlatrdl irasos beszamolét (jelentést) kell késziteni, melyet a gyakorlatot feliigyelé/iranyitd
vallalati szakemberrel is ala kell iratni. A beszamolo elfogadasa a gyakorlat teljesitésének elismerési
feltétele. A beszamolo késedelmes leadasa vagy annak el nem fogadasa esetén a vallalati gyakorlatot
meg kell ismételni.

Az irdsos beszamolo (jelentés) szerkezeti felépitése:
- Cim
- Osszefoglalo (kb. 0,5 oldal)
- Tartalomjegyzék
- Elemzés — az elvégzett gyakorlati munka bemutatasa
- Felhasznalt forrasok jegyzéke

A gyakorlati tigyekben az intézeti hallgatoi kapcsolattarto:
- Horvath Adam
horvath.adam.benedek@gtk.szie.hu
(+36-28-522-000/1996)

Hataridok:
- Gyakorlati jelentkezési lap intézeti leadasa: 2017. majus 13.
- Regisztracios lap (véllalati fogadas igazoldsanak) tanszéki leadasa: 2017. majus 27.
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- Gyakorlati jelentés és Ertékeld lap leadasa: a véllalati gyakorlat befejezését kovetd 5 napon
beliil (de a gyakorlatot november 25-én befejez6k esetében sem késébb, mint 2017. november
25.).

A VALLALATI SZAKMAI GYAKORLATON ELVEGZENDO FELADATOK :

1. A vallalat bemutatasa és értékelése a kiils6é informaciok tiikrében.
Gylijtse Ossze a vallalat fejlodését, tevékenységét tiikrozo adatokat, informaciokat az utobbi 3
¢vrol. Informdacioforrasként hasznalja a vallalati dokumentumokat (pl. mérleg,
eredménykimutatas, éves iizleti jelentés stb.) és a vallalat honlapjat.

* Készitsen rovid elemzést a vallalat fejlodésérol. (Kb. 3 oldal.)

» Kiilon értékelje a vallalat honlapjat. (Kb. 1 oldal.)

* Gyljtse 0ssze a vallalatrol az utdbbi 3 évben megjelent kiilsé informaciokat. Forrasként
hasznalja az irott sajtot és az internetet. Az informaciok tiikrében foglalja 6ssze milyen a
vallalatrol kialakult kép. (Kb. 1-2 oldal.)

(Mellékletként csatolando az osszegytijtott irott és elektronikus cikkek, hiradasok cimeinek,
elerhetoségenek listdja.)

2. Az adott vallalatnal a gyakorlat ideje alatt végzett tevékenység leirasa.
A kivalasztott témakdrt egyeztesse a vallalat szakemberével és a szakvezetdvel, esetleg kérjen
toliik javaslatot.
* Mutassa be heti (napi) részletezettséggel a gyakorlat ideje alatt végzett tevékenységét. (Kb.
6-12 oldal.)
* Mutassa be (az adott vallalatnal) a tevékenységi kor, teriilet, részleg stb. vallalaton beliili
helyét, ill. helyzetét és dolgozzon ki egy javaslatot a fejlesztésre. (Kb. 6-8 oldal.)

A VALLALATI SZAKMAI GYAKORLATHOZ KAPCSOLODO TOVABBI FONTOS INFORMACIOK :

- A vallalati gyakorlat lebonyolitasat szabalyozo torvényi hattér: o a 2011. évi CLV. térvény a
szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasarol,
o a 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet, valamint o a
nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény.

(44. § (1) Az alap- és mesterképzésben részt vevd hallgatot gazdalkodo szervezetnél toltott,
hat hét id6tartamot elérd egybefiiggd gyakorlat esetén dijazas illeti, melynek mértéke legalabb
hetente a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) tizenét szazaléka, a dijat - eltérd
megallapodas hidnydban - a szakmai gyakorlohely fizeti.

- A beszamolot a szakvezetd haromfokozatu (kivaléan megfelelt (jeles), megfelelt (kdzepes), nem
felelt meg (elégtelen)) értékeléssel mindsiti. A beszamold elfogadasa a gyakorlat teljesitésének
elismerési feltétele.

- A hallgat6 betegség miatt (orvosi igazolds mellett!) maximum 5 napot hidnyozhat a vallalati
gyakorlati helyér6l. Ennél hosszabb betegség esetén azonnal kapcsolatba kell 1épni a gyakorlati
tigyekben illetékes hallgatdi kapcsolattartoval.
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- Igazolatlan hidnyzas, a gyakorlat teljesitésével kapcsolatos kotelességszegés, vagy egyéb mas, a
hallgatonak felrohato sulyos fegyelemsértés esetén a gyakorlat meg kell ismételni.

- A gyakorlatukat a munkahelyiikon teljesitd levelezds hallgatok a gyakorlat idétartama alatt az éves
rendes szabadsagukbol legfeljebb 5 napot vehetnek ki. Ha a gyakorlat ideje alatt a szabadsag
id6tartama 5 napnal hosszabb, akkor a gyakorlat érvénytelen. A nappalos, illetve a gyakorlatukat
nem a munkahelyiikon teljesitd levelezés hallgatok a gyakorlat idoszaka alatt szabadsagra nem
mehetnek.

- A gyakorlat idétartama alatt a hallgatok (a szokasos mddon) kollégiumi ellatast vehetnek igénybe.

- A hallgatoknak a 7. félévre a TO altal meghirdetett id6szakban regisztralniuk kell.

- A gyakorlat ideje (féléve) alatt tantargyakat (a gyakorlat 30 kreditje folott) maximum 12
kreditosszegig lehet a kovetkez korlatozassal felvenni: o amennyiben a hallgatd az adott
tantargybol rendelkezik félévi alairassal, akkor azt (a gyakorlat félévében is) CV-re felveheti,

o amennyiben a hallgat6 az adott tantargybol nem rendelkezik aldirassal, akkor a tantargyat (a
gyakorlat félévében) csak egyéni tanulmanyi rend szerint teljesitheti (amennyiben azt a
tantargyfelelds engedélyezi),

o a Szakdolgozat konzultacio I. vagy a Szakdolgozat konzultacio II. c. tantargy a gyakorlat
félévében felveheto.

Kivonat a Kereskedelem és marketing alapszak mintatantervébol:
VALLALATI GYAKORLAT:
A vallalati gyakorlat

- idopontja: 7. felev

- idotartama: 1 szemeszter (azaz min. 13 hét (65 munkanap), max. 15 hét (75 munkanap)) -

kreditértéke: 30 kredit

A hallgatok a vallalati gyakorlatra a mintatanterv szerinti 6. félév soran jelentkeznek. A vallalati
gvakorlat megkezdésének feltétele, hogy a szakiranyos hallgato a mintatanterv 5-6. félévébol
minimum 40 kreditet teljesitsen.

A vallalati gyakorlat célja a vallalati gazdalkodas teriiletén tanult elméleti és gyakorlati ismeretek
alkalmazasa, bekapcsolodas a vallalat menedzsmenti tevékenységbe, kozremiikodeés egyes vallalati
problémak megoldasaban, gyakorlati tapasztalatok szerzése a szak teriiletén.

A gyakorlati hely (fogado vallalat) felkutatdsa, gyakorlati idopont egyeztetése alapvetéen hallgatoi
feladat, viszont annak helyét és a végzendo konkrét tevékenységet a szakvezeto hagyja jova. A
gvakorlat helyszinéiil termelési, kereskedelmi, mezdgazdasagi, élelmiszeripari, szolgaltatoi stb.
szektor teriiletén miikodo (lehetdleg profit-orientalt), kello méretii* vallalat valaszthato. (* A
vallalati miikédes funkcionalis teriiletei szervezetileg elkiiloniilten megtalalhatok.) A szakvezeto
engedelyével a gyakorlat kiilfoldon is teljesitheto.

A gyakorlat idején a szakvezeté és/vagy a tanszékének/intézetéenek megbizott munkatarsai a
gvakorlati helyek meglatogatasaval is segitik a szakmai gyakorlat sikeres lebonyolitasat.
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A gyakorlatrol irdsos beszamolot (jelentést) kell késziteni, melyet nemcsak a hallgaténak, hanem a
gyakorlatot feliigyeld/iranyito vallalati szakembernek is ala kell irnia.

A gyakorlatot feliigyel6/iranyito vdllalati szakember a hallgato tevékenységét az un. ,,A 1V.
évfolyamos Szakmai gyakorlat értékelése” elnevezésii iirlapon véleményezi, melyet alairdasaval és a
vallalat pecsétjével hitelesit.

A beszamolot a szakvezetd haromfokozatu (kivaloan megfelelt (jeles), megfelelt (kézepes), nem felelt
meg (elégtelen)) értékeléssel mindsiti. A beszamolo elfogadasa a gyakorlat teljesitésének elismerési
feltétele. A beszamolo és/vagy az értékeld lap késedelmes leaddsa vagy annak/azok el nem fogadasa
eseten a gyakorlatot meg kell ismételni.

A munka mellett levezo vagy esti tagozaton tanulo hallgatok esetében a munkahelyi tevékenységiik
elfogadhato gyakorlatnak, viszont az irdsos beszamolot (és az értékeld lapot) nekik is be kell
nyujtaniuk. (Természetesen ilyen esetekben is kell a vallalati gyakorlatra a megadott hataridoig
Jelentkezni, ill. regisztralni!)

A sikeresen teljesitett vallalati gyakorlat a zarovizsgara bocsatas feltétele.
Godollo, 2017. januar 2.

Dr. Papp Janos
szakvezetd



