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TÁJÉKOZTATÓ A VÁLLALATI (SZAKMAI) GYAKORLATRA INDULÓ TURIZMUS ÉS 

VENDÉGLÁTÁS ALAPSZAKOS HALLGATÓK RÉSZÉRE 
 

A szakmai gyakorlat időtartama 15 hét. A gyakorlat célja a vállalati működés mélyebb 

megismerése, bekapcsolódás a vállalat tevékenységébe, részvétel egyes vállalati problémák 

megoldásában, lehetőleg a szakdolgozat témájához kapcsolódóan.  

 

A gyakorlati hely felkutatása, az időpont egyeztetése elsődlegesen a hallgató feladata. A 

gyakorlat helyszínéül turisztikai, vendéglátó szektor területén működő profit-orientált, vagy 

non-profit vállalat választható. A szakvezető engedélyével a gyakorlat külföldön is 

teljesíthető.  

  

A gyakorlat idején a szakvezető és/vagy az általa megbízott munkatársak a gyakorlati helyek 

meglátogatásával is segítik a szakmai gyakorlat sikeres lebonyolítását.  

  

A gyakorlatról írásos beszámolót kell készíteni, melyet a gyakorlatot felügyelő/irányító 

vállalati szakemberrel is alá kell íratni. A beszámoló elfogadása a gyakorlat 

teljesítésének/elismerésének feltétele. A vállalati gyakorlatot meg kell ismételni, a 

beszámoló késedelmes leadása vagy el nem fogadása esetén.  

 

Az írásos beszámoló felépítése:  

• Cím  

• Összefoglaló (kb. 0,5 oldal)  

• Tartalomjegyzék  

• A gyakorlati hely bemutatása 

• Elemzés – az elvégzett gyakorlati munka bemutatása  

• Gyakorlat értékelése 

• Felhasznált források jegyzéke  

• A gyakorlatvezető igazolása a gyakorlat teljesítéséről.  

(Értékelő lap, kitöltve, aláírva!)  

Az írásos beszámolónak mind tartalmi, mind helyesírási, alaki és stilisztikai szempontból 

kifogástalannak, betűelütés mentesnek kell lennie, amelyet A/4-es papíron, 

szövegszerkesztővel írva  

 

• 12-es betűméret 

• baloldalon (kötésoldalon) 3 cm-es, a többi szélein 2,5 cm-es margó  

• normál sortávolság, sorkizárás 

•  egy példányban bekötve, vagy spirálozva kell elkészíteni 
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A beszámoló terjedelme minimum 10 oldal.  

A gyakorlati naplóhoz kell csatolni a gyakorlati hely által kitöltött aláírt és lepecsételt értékelő lapot.  

Külföldi gyakorlat:  

Külföldi gyakorlat esetén a hallgatónak a gyakorlati napló leadása mellett a gyakorlati helyet biztosító 

gazdasági szervezet vezetőjétől kell hoznia egy igazolást, a gyakorlat időtartalmáról és egy rövid kb. 

egy oldalas szakmai értékelést.  Az igazoló dokumentumokat eredeti formában és magyar nyelvre 

fordítva is be kell nyújtani a szakvezetőnek.  A fordítás (fordíttatás) feladata a hallgatót terheli. 

 

Határidők:  

• A kötelező regisztráció miatt a jelentkezési és regisztrációs lap és az együttműködési 

megállapodás (kötelező) leadási határideje: május 30. 
A gyakorlat nem kezdhető el az aláírt, kitöltött együttműködési megállapodás 

leadása nélkül.  

• Gyakorlati jelentést és értékelő lapot a gyakorlat befejezését követő 5 napon belül 

kell leadni.  

  

A vállalati (szakmai) gyakorlat  

• időpontja: 7. félév (a gyakorlati idő nem bontható darabokra)  

• időtartama: 15 hét  

• kreditértéke: 30 kredit  

  

Budapest, 2015. február 27.  

  

  

  Dr. Guth László  

  egyetemi docens,  

  szakvezető 


