» FELHIVAS

Hosszu tavu kotelezé szakmai gyakorlatot keresel?
Szereted a kihivasokat?
Minden vagyad, hogy egy multinacionalis vallalatnal dolgozz?

Akkor gyere a MOL Nyrt-ba Miikodés tamogatas gyakornoknak a beszerzési teriiletére!

Munkavégzés helye: Budapest
Kezdés: azonnal
Feladatok:

o Teljes korlien megszervezi és figyelemmel kiséri a Beszerzés MOL vezeté napi munkaidé-
beosztasat, biztositja a szlkséges informaciokat és dokumentumokat a vezeté napi munkajahoz,
értekezleteihez.

e Tamogatja és nyomon koveti a szakterileti feladatok végrehajtasat, 0sszegyiijti a kapcsolédé
informaciokat és 6sszegzést készit.

o El6késziti és megszervezi az adott szervezet tevékenységéhez kapcsolddd megbeszéléseket,
workshopokat és el6késziti a szlikséges anyagokat (helyiség egyeztetése, prezentacié készitése
stb).

e Intézi az adminisztrativ mikddéséhez sziikséges ligyeket.

Kovetelmények:

o Fels6foku intézmény altal elbirt kotelezd szakmai gyakorlat vagy diakmunkasként torténé
foglalkoztatas miatt aktiv nappali tagozatos hallgatoi jogviszony

e Fels6foku, folyamatban lévé BSC vagy MSC tanulmany

e Heti 30-40 6ra

e MS Office magabiztos ismerete

e Angol nyelv kdzépfoku ismerete

Egyéb kovetelmények:

e J6 problémamegoldo készség, gyorsasag

e Pontos, preciz munkavégzeés

o Jb szervezbkészseég

¢ Nyitott, proaktiv szemlélet

Amennyiben ez az allasajanlat felkeltette az érdekl6dését, varjuk jelentkezését a www.mol.hu
honlapon. Kérjiik, regisztraljon a Karrier cimszo6 alatt.
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